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UNTERSTÜTZUNG FÜR DIE JAHRESKONFERENZ DER ASO-D 
VOM 25. BIS ZUM 27. MAI 2017 IN BERLIN 

 
Liebe Mitglieder des Schweizer Vereins Berlin, 

unser Verein unterstützt die Auslandschweizer-Organisation Deutschland (ASO-D) 
bei der Durchführung der Jahreskonferenz 2017 in Berlin. Diese findet statt am 
Himmelfahrt-Wochenende vom Donnerstag, 25. Mai bis zum Samstag, 27. Mai 2017. 
Das Kongresshotel ist das Mövenpick-Hotel am Anhalter Bahnhof. 

Die ASO-D ist die Dachorganisation der 38 Schweizervereine in Deutschland. Wir 
erwarten rund 130 Teilnehmerinnen und Teilnehmer aus der ganzen Bundesrepublik, 
aus Frankreich und der Schweiz. 

Zu den Gästen zählen unter andern die Botschafterin der Schweizerischen 
Eidgenossenschaft in der Bundesrepublik Deutschland Christine Schraner Burgener 
und der Konsularische Direktor aus Bern, Botschafter Jürg Burri. 

Das Programm setzt sich zusammen aus statutarischen Angelegenheiten, 
konsularischen Informationen, einer Podiumsdiskussion zur Personenfreizügigkeit 
sowie Kultur und Geselligkeit. 

Das detaillierte Programm findet sich auf Seite 3 dieses Dokuments. 

Unser Ziel ist es, dass sich alle Teilnehmer und Gäste an der 

Konferenz und in Berlin wohl fühlen 

Wir suchen Heferinnen und Helfer für folgende Aufgaben: 

a) Besetzung und Betreuung des Kongressbüros mit Infothek 

Das Kongressbüro mit Infothek ist dafür da, 
- den Einlass zu kontrollieren, 
- die Tagungsunterlagen abzugeben, 
- einzelne Barzahlungen entgegen zu nehmen und 
- Fragen zu beantworten (Kongressprogramm, Verkehrsverbindungen, etc.) 
Das Kongressbüro soll mit drei Personen besetzt sein, zwei davon im Einsatz 
und eine als Ablösung bzw. als zusätzliche Kraft bei hoher Beanspruchung. 

b) Assistenz für wichtigen Personen und Teilnehmer mit 

besonderen Bedürfnissen  
Wichtige Personen sind die Referenten, die Sponsoren, besondere Gäste und 
die Künstler. Die Teilnehmer mit besonderen Bedürfnissen sind Personen die 
Unterstützung benötigen, zum Beispiel wegen einer Gehbehinderung. 
Assistenz heisst grundsätzliche Aufmerksamkeit und Einsatz nach Bedarf. 
Erforderlich für die Assistenz sind voraussichtlich am Donnerstag 1 Person, 
am Freitag während der Tagung 3 Personen, am späteren Nachmittag und 
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Abend ausser Haus 2 Personen, am Samstag während der Tagung 
2 Personen und am Galaabend am Samstag nochmals 2 Personen. 

c) Führung der Gruppen bei Bewegungen ausserhalb des 

Kongresshotels  
Am Freitagnachmittag und -abend bewegen sich die Kongressteilnehmer 
ausserhalb des Tagungshotels. Vier Gruppen à 30 Personen spazieren unter 
der Führung von jeweils 1 Person bei schönem Wetter beziehungsweise 
fahren bei Regen mit der S-Bahn 
1. vom Mövenpick-Hotel zur Schweizerischen Botschaft, dann 
2. von der Schweizerischen Botschaft zur Schiffanlegestelle an der 
Friedrichstr. und 
3. nachts von der Schiffanlegestelle zum S-Bhf Friedrichstr., von dort mit der 
S-Bahn zum S-Bhf Anhalter Bahnhof und zum Mövenpick-Hotel. 

 
Der Vorstand bittet nun vielmals um die aktive Mithilfe. 

Als Dankeschön für den Einsatz als Helfer gibt es folgendes 

• Wer die Tagungskarte für die Jahreskonferenz in der Höhe von 179 EUR 
erwirbt, bekommt pro Helfer-Einsatz eine Pauschale von 35 EUR. 

• Wer keine Tagungskarte erwirbt, nimmt gratis am Programmteil seines 
Einsatzes teil, das heisst sie/er kann am Buffet teilnehmen. 

Auf Seite 4 haben wir den Einsatzplan dargestellt. Sie können sich als Einzelperson 
oder auch als Gruppe für einen gemeinsamen Einsatz melden. Erforderlich ist die 
Angabe der gewünschten Aufgaben oder einfach die Erklärung der 
Einsatzbereitschaft. Erbeten wird auch die Angabe der möglichen Einsatzzeiten. 

Bei Fragen stehe ich sehr gerne zur Verfügung. 

Email  m.zimmermann@schweizer-verein-berlin.de 
Festnetz +49 30 4404 8200 
Mobile +49 173 623 0 931 

Für den Vorstand 
 
 
 
Matthias Zimmermann 
Präsident 
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ASO-D Jahreskonferenz 2017 Berlin; Himmelfahrtwochenende vom 25. bis zum 27. Mai 2017

Schweizer Verein Berlin

EINSATZPLAN DER HELFERINNEN UND HELFER

22 Einsätze
EINSATZZEIT AUFGABE HELFERIN / HELFER

TAG TEIL VON BIS DAUER STICHWORT FUNKTION VORNAME NAME MOBILE

Do Auftakt 15:30 19:30 4,0 h a) Kongressbüro, Infothek Büroleitung Trudy Brun-Walz

4,0 h Büro

4,0 h Büro

Do Auftakt 18:00 19:30 1,5 h b) Betreuung Alphorn-Orchester Assistenz Christine Klaus

Fr Tagung 08:30 16:00 7,5 h a) Kongressbüro, Infothek Büroleitung

7,5 h Büro

7,5 h Büro

Fr Tagung 08:30 16:00 7,5 h b) Betreuung Sponsoren Assistenz

Fr 08:30 16:00 7,5 h b) Betreuung Referenten Assistenz

Fr 08:30 16:00 7,5 h b) Betreuung Podiumsteilnehmer Assistenz

Fr Aussenprogr. 16:30 23:30 7,0 h b) Betreuung Teilnehmer bes. Bedürfnissen Assistenz

7,0 h b) Betreuung Teilnehmer bes. Bedürfnissen Assistenz

Fr Aussenprogr. 16:30 23:30 7,0 h c) Spaziergang/ S-Bahn Gruppe 1 Führung

7,0 h c) Spaziergang/ S-Bahn Gruppe 2 Führung

7,0 h c) Spaziergang/ S-Bahn Gruppe 3 Führung

7,0 h c) Spaziergang/ S-Bahn Gruppe 4 Führung

Sa Tagung 08:30 16:00 7,5 h a) Kongressbüro, Infothek Büroleitung

7,5 h Büro

Sa Tagung 08:30 14:00 5,5 h b) Betreuung Sponsoren Assistenz

Sa Tagung 08:30 16:00 7,5 h b) Betreuung Konsul Assistenz

Sa Gala 17:00 00:00 7,0 h b) Betreuung Musiker Assistenz

7,0 h Assistenz
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